
   

شت درمان و آموزش پزشكي   وزارت بهدا

روق شهيد ر  يجائ انستیتو آموزشي،تحقيقاتي و درماني قلب و ع
 

 

 

 : سياست و بيانيه

 ياصول ايترع و يبالين یها پرونده صيانت و حفظ منظور به (پزشكي مدارك و پذيرش اداره)سلامت اطلاعات مديريت اداره

 در پرونده قالاتانت و نقل نحوه در نظارت و کنترل طريق از ، اطلاعات يمحرمانگ حفظ جهت در بيماران حقوق به احترام همچون

 . است نموده اقدام مورد اين در ، واحدها و بخشها بين

 

 : کاربرد دامنه

 و  بستری بخشهای هکلي ، بستری مدت طول در بيمار پزشكي پرونده در باليني و بهداشتي ، درماني اطلاعات ثبت لزوم به توجه با

 . باشند مي روش و مشي خط اين مشمول پاراکلينيكي واحدهای

 

 : کليدي کلمات و  واژگان تعريف

 عاتاطلا کليه بيانگر و ميباشد يدرمان و يبهداشت یها مراقبت آناليز و اطلاعات يبازياب و ذخيره ابزار مهمترين : يبالين پرونده

 سير ، يدرمان یها روش ، معاينات ، آزمايشات ، ها تشخيص ، يبهداشت مخاطرات  ، بيماريها بيمار، يبهداشت تاريخچه به  مربوط

 . ميباشد... و یپيگير ، درمان به بيمار پاسخ ، يدرمان

 بيمار فرد به منحصر اطلاعات امنيت تامين در يپزشك مدارك يمحرمانگ رعايت و حفظ :صيانت

 

 : پاسخگو فرد
 سرپرستاران بخشهای درماني و پاراکلينيكي منطبق با خط مشي ابلاغي از اداره مديريت اطلاعات سلامت 

 
 

 : روش و مشي خط اجراي بر نظارت نحوه

 . گردد مي انجام هاسوپروايزر با لازم یها يهماهنگ با یا دوره یها يبررس

 

 

  :و روش  عنوان خط مشي

 كنترل و صيانت از پرونده هاي باليني در نقل و انتقال بين بخشها / واحدها

 2/1405/ 20 اريخ تصويب و ابلاغ : ت 11شماره ويرايش :   PPM 17-01کد خط مشي:

 17/2/1405 تاريخ آخرين ويرايش:  3تعداد صفحه ها :  اطلاعات سلامت حوزه توليد: 

 20/2/1406     تاريخ بازبيني بعدي: سلامت اطلاعات مديريت هدايت کننده:



   

 

 شيوه انجام کار: 
 

 مسئول انجام شيوه انجام کار رديف

1 

 به ربيما همراه بخش بهيار کمك و مسئول پرستار توسط بخش در بستری بيمار باليني پرونده

 بخش پرستار تحويل و يافته انتقال پروسيجر  انجام جهت  EP LAB يا CATH LAB بخش

 . شود مي مربوطه

 بيمار پرستارمسئول

2 

 پرستار به EPLAB يا CATH LAB پرستار توسط بيمار باليني پرونده پروسيجر انجام از پس

 رمنظو بدين و ميشود داده تحويل ، شود منتقل انجا به است قرار بيمار که بخشي مسئول

 . ميزند تيك را پرونده تحويل به مربوط قسمت کرده تهيه که ليستي درچك لب پرستارکت

 بيمار پرستارمسئول

3 
 توسط عكسبال و ويژه بخشهای و عادی بخشهای بين بيمار جابجائي زمان در بيمار باليني پرونده

 . گردد مي مقصد بخش پرستار تحويل بخش بهيار کمك و بيمار مسئول پرستار
 بيمار پرستارمسئول

4 
 به ربيما همراه بخش بهيار کمك و مسئول پرستار توسط بخش در بستری بيمار باليني پرونده

 . شود مي عمل اقتا پرستار تحويل و يافته انتقال جراحي عمل  انجام جهت  عمل اقتا
 بيمار رستارمسئولپ

5 
 بخش لمسئو پرستار به عمل اطاق پرستار توسط بيمار باليني پرونده جراحي عمل انجام از پس

ICU  شود مي داده تحويل . 
 بيمار پرستارمسئول

6 
 تصوير ، ليزآنا پيس ، اکو مانند پاراکلينيكي بخشهای به بستری های بيمارازبخش باليني پرونده

 . يابد مي انتقال مربوطه بخش بهيار کمك توسط  ... و برداری
 بهيار کمك

7 

 امور ، ساورژان ، درمانگاه از درخواست بيمار) باليني پرونده به نياز صورت در ترخيص از پس

   صورت حدوا آن به بخش بهيار کمك توسط پرونده انتقال ...( و پزشكي مدارك تحويل واحد ،مالي

    . گيرد مي

 بهيار کمك

8 

 طريق از ماتاتو صورت به ها کلينيك به بيمار مراجعه صورت در سرپايي بيمار برای باليني پرونده

 . شود مي داده درخواست بيمارستان اطلاعات سامانه

 در قسمت در توان مي باشد بيمار پرونده به نياز سرپايي بيمار برای نيز موردی صورت به اگر حتي

 .شود داده نظر مورد درخواست ، پرونده خواست

 چه وسطت و کلينيك کدام برای درخواستي پرونده اين اينكه شامل اطلاعاتي صورت دو هر در که

 و باشد مي دسترس در بيمارستاني اطلاعات سامانه توسط است شده داده درخواست کاربری

 .ستا رديابي قابل  IT واحد و پذيرش اداره توسط

  مربوطه بخش منشي

 

9 
 زملا نكات و تحويل مقصد بخش پرستار به ميدا بخش توسط بيمار پرونده و بيمار اطلاعات

        کنترل مقصد واحد منشي توسط باليني پرونده و شود مي رساني اطلاع درماني و مراقبتي

 گردد. مي

 مربوطه بخش پرستار

 مربوطه بخش منشي

 

 :کنندگان تهيه سمت و نام

  سلامت اطلاعات مديريت  اداره رئيس : حصيمي علي

  سلامت اطلاعات مديريت  اداره معاون : مرادی عبدالرحيم

  اطلاعات فناوری و آمار مدير : عضنفری سارا مهندس

 



   

 

 ( :لازم امکانات و منابع)لازم ملزومات و امکانات

 تصادفي رتبصو بخشها برخي در پرونده انتقال هنگام به محل در حضور بصورت واحدها و بخشها بين پرونده انتقال بررسي

 

 :مراجع

 داورپناه احمد آقای -یسعيد يقاض مرجان دکتر خانم ، يدرمان يبهداشت  اطلاعات مديريت کتاب

 وحدت دکترشقايق خانم -يبهداشت یها مراقبت یها برنامه در استراتژيك برنامه جزوه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام و امضاء سرپرست تهيه كنندگان:
 علي حصيمي :رئيس اداره  مديريت اطلاعات سلامت 

  

 نام و امضاء تاييد كننده
 ليلا عبدالكريمي:دكتر  درمانمعاون  

 كيفيت بهبود دفتر امضاء و مهر
 بهزاد مومني دكتر 

 

 غ كنندهتصويب و ابلانام و امضاء
 :دكتر فريدون نوحيرئيس انستيتو


